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PROCESO [V-Ventas
SUBPROCESO |V—030 Seleccionar y Administrar Agentes y Distribuidores
4 . o REPOSITORIO | RETENCION | NIVEL DE ACCESO DISPOSICION FINAL
cODIGO SERIE, Subserie y Tipologias AREA RESPONSABLE
F E AG |CAD | C Tl TP CcT S E D
V-030-01 ACUERDO, CONVENIOS Y/O CONTRATOS CON AGENTES cT X cT X X X . . N .
3 Vicepresidencia Comercial
*Acuerdos con Agentes Comerciales X X
Retencion: De acuerdo a la vigencia de documento.
Nivel de Acceso: Funcionarios de ESENTTIA de la Vicepresidencia Comercial
itorio: Formato fisico: CAD. Electronico: OneDrive de la Vicepresidencia Comercial y SoftExpert.
Disposicion Final: Una vez finalizado el contrato, se conservara su copia digital.
PROCESO [V-Ventas
SUBPROCESO |V-050 Gestionar Contratos de Suministro
. B REPOSITORIO | RETENCION | NIVEL DE ACCESO DISPOSICION FINAL
cépIGo SERIE, Subserie y Tipologias AREA RESPONSABLE
F E AG |CAD | C Tl TP CcT S E D
V-050-01 ACUERDO, CONVENIOS Y/O CONTRATOS CON CLIENTES cT X cT X X X
*Acuerdo de Suministro X X
*Contrato Precio Formulado X X . . N N
. Vicepresidencia Comercial
*Contrato de Apoyo Comercial X X
*Procedimiento para entrega de Productos en Consignacion X X
*Otrosi X X
Retencion: De acuerdo a la vigencia de documento.
Nivel de Acceso: Funcionarios de ESENTTIA de la Vicepresidencia Comercial
Repositorio: Formato fisico: CAD. Electrénico: OneDrive de la Vicepresidencia Comercial y SoftExpert.
Disposicién Final: Una vez finalizado el contrato, se conservara su copia digital.
PROCESO [V-Ventas
SUBPROCESO | V-100 Definicién de precios PP
. o REPOSITORIO | RETENCION | NIVEL DE ACCESO DISPOSICION FINAL
cODIGO SERIE, Subserie y Tipologias AREA RESPONSABLE
F E AG |CAD| C Tl TP CcT S E D
V-100-01 ACTAS c/T X X X
V-100-01-01 Actas comité de precios Vicepresidencia Comercial
*Acta X
Retencion: Conservacion Total
Nivel de Acceso: Funcionarios de ESENTTIA de la Vicepresidencia comercial
Repositorio: SoftExpert
Disposicion Final: Con el tiempo se considera un documento historico ya que evidencia temas relevantes tales como el comportamiento del mercado y los precios del producto.
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CONVENCIONES:
REPOSITORIO: F: Documento Fisico RETENCION: AG: Archivo de Gestion : confidencial
E: Documento Electrénico CAD: Archivo Central 1. Tipo Interno
TP: Tipo Publico
DISPOSICION FINAL: CT: Conservacion
S: Seleccién Las definiciones de los niveles de acceso de la informacién
E: Eliminacién estan en la Politica de Seguridad de la Informacién ESE-TI-
D: Digitalizacién POL-002
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