TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL Codigo:  ESE-CAD-FOR-005
. Version: 03
esenttia Vieencia
: . . igencia: 4/09/2020
AS-Aseguramiento de Calidad de Prodcuto Pging:
PROCESO |AS-Aseguramiento de Calidad de Producto
SUBPROCESO IAS-OSO-Gestionar ensayos de calidad y calificar prodcuto terminado
A . P REPOSITORIO | RETENCION | NIVEL DE ACCESO DISPOSICION FINAL
CODIGO SERIE, Subserie y Tipologias AREA RESPONSABLE
F E AG | CAD C Tl TP CT S E D
AS-050-01 CERTIFICADOS DE MATERIAS PRIMAS 1 4 X X X
AS-050-01-02 Certificado de Materia Prima Extrusion Aditivos
*Aceptores de acido X X
*Antiblock X X
*Antiestatico X X
*Antioxidante Primario X X
*Antioxidante Secundario X X
*Nuclearte X X
*Polietileno de Baja Densidad X X
*Clarificarte X X
*Slip (Deslizante) X X
*Modificador de Impacto X X
AS-050-01-02 Certificado de Materia Prima Extrusion Periéxido Organico
*Peioxido Organico X X
AS-050-01-03 Certificado de Materia Prima Reaccién
*Catalizadores X X
*Agente de Control de Selectividad X X
AS-050-01-04 Certificado de Materia Prima Reaccion Aceite Mineral
*Aceite Mineral X X Jefatura de Laboratorio
AS-050-01-05 Certificado de Materia Prima Reacci6én Buteno
*Buteno X X
AS-050-01-06 Certificado de Materia Prima Bolsas de Empaques
*Azul-Rojo X X
*Azul-Verde X X
*Azul-Azul X X
*Sin impresion/lamina X X
*Bolsas Verdes X X
*Bolsas Rojas X X
*Bolsas Azules X X
*Pant Gray;RB;200C X X
*Pelicula FFSBLMC-BL X X
*Ensacar X X
AS-050-01-07 Certificado de Materia Prima Comai
*MB .
AS-050-02 PROGRAMA DE CALIBRACION
*Programa X
*Seguimiento de calibracion e inventario de patrones X X
Retencion: Tiempo minimo de retencién 5 afos.
Nivel de Acceso: Funcionarios de la jefatura de Laboratorio
Reposi Fisicamente: CAD vy archivo satelite de laboratorio
Disposicion Final: Aunque el Taboratorio de Esenttia no esta certificado se debe tener en cuenta o dispuesto enTa NTC ISO/IET 17025: 4.13 CONTROL DE REGISTROS. 4.13.1.2. Todos los registros
deben ser legibles y se deben almacenar y conservar de modo que sean facilmente recuperables e instalaciones que les provean un ambiente adecuado para prevenirlos dafos, deterioro
y las pérdidas. Se debe establecer el tiempo de retencién de los registros. El nivel de acceso permite la consulta a los procesos de Produccion, Auditoria y Asuntos Legales, toda solicitud
sobre estos documentos fuera de los procesos mencionados debe ser con el visto bueno de la Jefatura de Laboratorio.
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CONVENCIONES:

|REPOSITORIO: IF: Documento Fisico

RETENCION: AG: Archivo de Gestion

CAD: Archivo Central

E: Documento Electrénico

|DISPOSICION FINAL: ICT: Conservacién

S: Seleccién
E: Eliminacién
D: Digitalizacién

Pégina 1 de AS-Aseguramiento de la Calidad del Producto

Jaime Luis Santoya Tello
Jefe de laboratorio

C: confidencial
TI. Tipo Interno
TP: Tipo Publico

Las definiciones de los niveles de acceso de la informacién
estan en la Politica de Seguridad de la Informacién ESE-TI-
POL-002




