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ID-Investigacion y Desarrollo eencia
Pagina:
PROCESO ID-Investigacion y Desarrollo
SUBPROCESO ID-050 Crear - Modificar Productos
A . . REPOSITORIO | RETENCION | NIVEL DE ACCESO DISPOSICION FINAL
CcoDIGo SERIE, Subserie y Tipologias AREA RESPONSABLE
F E AG |CAD| C Tl TP CcT S E D
ID-050-01 POD (FORMULACION DE PRODUCTOS) CcT X X X | .
Gerencia de Investigacion y Desarrollo
*Formulas X X
Retencion: Conservacion Total

Nivel de Acceso:

Funcionarios de la Gerencia de Investigacion y Desarrollo.

Repositorio:

SharePoint de la Gerencia de Investigacion y Desarrollo; Archivo de la Gerencia de 1+D

Disposicion Final:

Son la esencia de la produccién de la Compania. Documentos con un alto valor misional y de caracter confidencial.

PROCESO ID-Investigacion y Desarrollo
SUBPROCESO ID-080 Gestionar Legislaciones, Normatividades y Documentacion.
< ) ) REPOSITORIO | RETENCION [ NIVEL DE ACCESO | DISPOSICION FINAL
CODIGO SERIE, Subserie y Tipologias AREA RESPONSABLE
F E AG |CAD| C Tl TP CT S E D
ID-080-01 BOLETINES TECNICOS CT X X X
Boletin técnico comercial X X
Boletin técnico de producto en desarrollo X X
Boletin técnico de laboratorio X X
1D-080-02 CERTIFICADOS DE REGULACION CcT X X X
CVQ Certificado varios quimicos X Gerencia de Investigacion y Desarrollo
SVHC Certificados sustancias de extrema preocupacion X
MP Certificado metales pesados X
CCA Certificado contacto con alimentos X
1D-080-03 HOJAS DE SEGURIDAD CT X X X
Hoja de Seguridad X X
Retencién: Conservacion Total
Nivel de Acceso: Pablico
Repositorio: pagina Web de ESENTTIA.
Disposicion Final: Actualizacion constante
PROCESO ID-Investigacion y Desarrollo
SUBPROCESO ID-100 Gestionar Desarrollo de Soluciones
. REPOSITORIO | RETENCION [ NIVEL DE ACCESO DISPOSICION FINAL
CODIGO SERIE, Subserie y Tipologias AREA RESPONSABLE
F E AG |CAD| C Tl TP CT S E D
1D-100-01 PROYECTOS CT X X X X
ID-100-01-01 Proyecto Especial de Innovacién Desarrollo de Producto
*Proyecto X
*Comunicaciones relacionadas con Proyectos X
*Intercambio de comunicaciones con entidades y proveedores X Gerencia de Investigacion y Desarrollo
ID-100-01-02 Proyectos Optimizacion y Homologacion
*Proyecto X
ID-100-01-03 Proyectos de Sostenibilidad y Responsabilidad
*Proyecto X
Retencion: Conservacion Total

Nivel de Acceso:

Funcionarios de la Gerencia de Investigacion y Desarrollo.

Repositorio:

SharePoint de la Gerencia de Investigacion y Desarrollo; Archivo de la Gerencia de 1+D

Disposicion Final:

Son la esencia de la produccién de la Compania. Documentos con un alto valor misional y de caracter confidencial.

Observaciones:

de otros Proyectos.

Se seleccionaran aquellos Proyectos que signifiquen un hito en la Compania, los cuales seran conservados totalmente ya sea como parte de la memoria institucional o punto de partida
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Coordinador de Gestion Documental

CONVENCIONES:

[RePosITORIO:

|F: Documento Fisico

E: Documento Electrénico

|DISPO$ICION FINAL:

|CT: Conservacién

S: Seleccién
E: Eliminacion

D: Digitalizacion
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RETENCION: AG: Archivo de Gestion

CAD: Archivo Central

APROBO:

DocuSigned by:
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Enrique Giovanny Mogoll6n Rincon
Gerente de investigacion y Desarrollo

NIVEL DE
ACCESO:

C: confidencial
TI. Tipo Interno
TP: Tipo Publico

Las definiciones de los niveles de acceso de la informacién
estan en la Politica de Seguridad de la Informacién ESE-TI-
POL-002




