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C: confidencial

E: Documento Electrónico TI. Tipo Interno

TP: Tipo Público

L-060 Monitorear el Desempeño de la Operación Logística

CÓDIGO  SERIE, Subserie y Tipologías
REPOSITORIO RETENCIÓN NIVEL DE ACCESO DISPOSICIÓN FINAL

AREA RESPONSABLE

Disposición Final: Actualización constante

L-Logística

SUBPROCESO L-040 Administrar Transportes

TABLA DE RETENCIÓN DOCUMENTAL                                                          

L-Logística

Archivo satélite de la Jefatura de Operaciones Logísticas

Jefatura de Operaciones Logísticas*Programación de Despacho

*Orden de Transporte

*Remisión 

Retención: Conservación Total

SAP

Nivel de Acceso: Funcionarios de la jefatura de Operaciones Logísticas.

Retención: 

CÓDIGO

Contrato de comodato contenedor vacío

Documentación Relativa al Proceso

PROCESO L-Logística

Jefatura de Operaciones Logísticas

CÓDIGO  SERIE, Subserie y Tipologías
REPOSITORIO RETENCIÓN NIVEL DE ACCESO DISPOSICIÓN FINAL

AREA RESPONSABLE

SUBPROCESO

INVENTARIOS

L-020 Administrar y Almacenar Bienes / Inventario y Movimientos (PP)

Inventario de Producto Terminado

*Formato devoluciones

*Listado toma de Inventario

*Formato de reproceso de producto

*Recibo de Producto Importado: Polipropileno, Masterbatch y Polietileno

*Conciliaciones de Inventarios

Nivel de Acceso: Funcionarios de la jefatura de Operaciones Logísticas.

PEDIDOS (PROCESO LOGÍSTICO)

Devoluciones de empaques o estibas vacías

REMISIONES DE CARGUE

Remisión Nacional

PROCESO

AREA RESPONSABLE

Jefatura de Operaciones Logísticas

Pedido Nacional

*Listado de Despacho

Disposición Final:

Documentación Relativa al Proceso

Coordinador de Gestión Documental

Rafael Andrés Contreras Ardila Alexander Daza Granados

Jefe de Operaciones Logística

APROBÓ:

 SERIE, Subserie y Tipologías
REPOSITORIO RETENCIÓN NIVEL DE ACCESO DISPOSICIÓN FINAL

Nivel de Acceso: Funcionarios de la jefatura de Operaciones Logísticas.

*Anexos a las facturas Electrónicas

SAP

Remisión de Exportaciones

Tiempo mínimo de retención 2 años.

Conservar dos años y proceder a eliminar.

PROCESO L-logística

SUBPROCESO

S: Selección Las definiciones de los niveles de acceso de la 

información están en la Política de Seguridad de la 

Información ESE-TI-POL-002

E: Eliminación

D: Digitalización

CONVENCIONES:

REPOSITORIO: F: Documento Físico RETENCIÓN: AG: Archivo de Gestión NIVEL DE 

ACCESO:CAD: Archivo Central

DISPOSICIÓN FINAL: CT: Conservación
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