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PROCESO AEC - Gestion de Asuntos Eticos y de Cumplimiento
SUBPROCESO AEC-010 Administrar el programa de ética empresarial
. ] . REPOSITORIO [ RETENCION| NIVEL DE ACCESO | DISPOSICION FINAL
CODIGO SERIE, Subserie y Tipologias AREA RESPONSABLE
F E AG |CAD| C Tl TP CT S E D
AEC-010-01 MATRIZ DE CONTROL DE RIESGO C/T X X X Gerencia de Asuntos Eticos y de
matriz X Cumplimiento
Retencion: Conservacion Total, es de constante actualizacion
Nivel de Acceso: Funcionarios de ESENTTIA
Repositorio: SoftExpert
Observaciones Se debe conservar la totalidad de Ta serie documental. Aplicar el proceso de digitalizacion con fines de respaldo. Cumplido To anterior se debe transferir al Archivo Histérico como
testimonio de la gestion de Esenttia para garantizar la conservacion de su patrimonio documental.
PROCESO IAEC - Gestion de Asuntos Eticos y de Cumplimiento
SUBPROCESO I AEC-020 Administracion del cédigo de ética y conducta
- . R REPOSITORIO | RETENCION| NIVEL DE ACCESO DISPOSICION FINAL
CODIGO SERIE, Subserie y Tipologias AREA RESPONSABLE
F E AG |CAD| C Tl TP CT S E D
AEC-020-01 CODIGO DE ETICA C/T X X X
*Cddigo de ética X L. -
A G Et de Cumpl t
AEC.020.02 CODIGO DE CONDUCTA erencia Etica y de Cumplimiento
*Cddigo de Conducta X
Retencion: Conservacion Total, es de constante actualizacion
Nivel de Acceso: Funcionarios de ESENTTIA
Repositorio: One Drive de la Gerencia de Etica y Cumplimiento
Observaciones Se debe conservar la totalidad de Ta serie documental. Aplicar el proceso de digitalizacion con fines de respaldo. Cumplido To anterior se debe transferir al Archivo Histérico como
testimonio de la gestion de Esenttia para garantizar la conservacion de su patrimonio documental.
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CONVENCIONES:
|REPOSITORIO: |F: Documento Fisico AG: Archivo de Gestién NIVEL DE C: confidencial
E: Documento Electrénico CAD: Archivo Central ACCESO: TI. Tipo Interno
TP: Tipo Publico
|DISPOSICION FINAL: |CT: Conservacién
S: Seleccién Las definiciones de los niveles de acceso de la informacion
E: Eliminacién estan en la Politica de Seguridad de la Informacién ESE-TI-
D: Digitalizacién POL-002
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